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1引言
1.1 系统说明
按照住房和城乡建设部要求，我省要在2016年6月底前完成本地区工程建设企业，注册人员、工程项目、诚信信息等基础数据库建设，建立建筑市场和工程质量安全监管一体化工作平台，动态记录工程项目各方主体市场和现场行为，有效实现建筑市场和施工现场监管的联动，全面实现全国建筑市场“数据一个库、监管一张网、管理一条线”的信息化监管目标。

山西省房屋建筑与市政基础设施工程项目管理信息系统，在满足住房和城乡建设部系统建设要求的基础上，以工程项目建设各环节为主线，通过建设单位填报环节信息、主管部门审核的方式，整合工程项目各环节的数据信息，与企业、人员、诚信信息实现关联共享，可进一步加强各级建设主管部门对建筑市场的监督管理。
1.2 功能说明
建设单位用户登录系统的功能有：
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1.3 系统运行环境
操作系统： 支持Windows 2000/XP/2003和win7系统；
浏览器：支持Mircosoft Internet Explore 8.0及以上版本，支持maxthon、Firefox、360等常用浏览器；
显示器最佳分辨率: 1024 * 768及以上。
2系统登录
2.1 登录网址
    打开IE浏览器，在地址栏输入地址（例如http://www.sxjs.gov.cn/），回车即可进入山西省住房和城乡建设厅门户网站首页，然后找到如图2-1。 
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图2- 1

   找到网上办事大厅，点击右侧的【服务专栏】中[image: image3.png]WD
Fa




，如图2-1。
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图2- 2

 找到【山西省房屋建筑和市政基础设施工程项目管理信息系统】，点击【名称】即可进入系统登录界面，如图2-2。
2.2 登录界面

进入系统登录界面，建设单位首次使用此系统需要注册用户。如图2-3。
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图2- 3

点击【注册】即可注册建设单位用户。如图2-4。
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图2- 4

【注】：

a) 用户填写的邮箱信息必须是合法的，若不合法，不可注册。

b) 建设单位注册完成后，系统会自动给建设单位的验证邮箱中发送确认信息，建设单位需登录邮箱进行确认之后，方可登录系统。

   进入系统登录界面，建设单位用户需输入正确的用户名、密码和验证码进行登录。如图2-5。
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图2- 5

点击【登录】即可成功登录系统。

【注】：

a) 为了您的信息安全，登录系统后请立即修改密码。

2.3登录首页
用户成功登录系统后所显示的界面如图2-6所示。
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图2- 6

用户标识区，点击右上角的“退出系统”可以退出到登录界面。

3项目报建环节

工程项目报建环节流程图：
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功能说明：

项目报建，是工程项目发起环节，由建设单位按照项目报建有关要求，在网上公开填写项目的相关信息，提出项目网上备案申请，经项目所在地住房城乡建设主管部门审核通过后，生成唯一的项目编码，网上入库，建立工程项目报建基础数据库。

3.1填报申请

操作说明：用户首次登录系统或未进行项目报建，点击【项目报建】填写信息如图3-1所示。
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图3- 1

   项目报建所要填写的信息如下图3-2。
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图3- 2

    保存项目报建信息后，点击菜单区【项目报建】，再点击操作区【提交】上报主管部门审核、点击【正常报送】可以增加多个报建项目、点击【补报】可以增加之前做过的报建项目、点击批量删除或者批量提交可分别批量删除和提交。如图3-3。
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图3- 3

上报审核通过后，即可填写相关项目的数据信息。

3.2选择填报项目数据

操作说明：上报审核通过后，点击图3-4【切换项目】，选择将要填报数据的项目。
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图3- 4

     点击【选择】选择需要进行填报的项目。如图3-5。
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图3- 5

    选择项目后，进入此项目需要填写数据的主页面。如图3-6。
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图3- 6

4填报数据的项目

4.1项目报建

 操作说明：这儿的项目报建与前面的项目报建相同，主要起到提示作用。点击菜单区【项目报建】，点击【正常报送】可以增加多个报建项目如图4-1-1，点击【补报】可以增加之前做过的报建项目。

[image: image16.png]RERE 0

TEREERRERERSE o
BEREETARSE
RS
HERESE
AREE
ETEFSHIC (BE)
ETERSEIE (i)
EENE

REKE
TS
RTREET
RTREEE
REESEN
RBFeE

mERE

FiE

ERERE

MEEH

WEA%

= £

EEWE  FERT

2




图4-1-1
点击【已报信息查询】能够查询已报建项目审核状态是否通过。
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4.2工程项目组成及详细情况表

 操作说明：报建项目后需要点【单位工作划分】填工程项目单位名称与划分情况信息如图4-2-1，然后点【单位工程详细信息（房建）】。
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图4-2-1

 点【单位工程详细信息（房建）】，然后点【修改】需要填写完善工程的详细信息如图4-2-2。
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图4-2-2

 填写的详细信息如下图4-2-3，填写完毕后需要保存。
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图4-2-3

 在【标段划分情况】中需要点【增加】增加分段类别、名称等如下图4-2-4。
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图4-2-4

 填写标段划分详细信息如下图4-2-5。
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图4-2-5

4.3招标代理委托合同备案

[image: image23.png]OF | RRE ik ABEIHRTIEARAT RS : AREHENRAL#et [ 1I2EE zwEn
wERE BIFEREARRER

TEREERR
RIFEERAREE : ‘

R : BERENETESEA : AFETE -

ISR

s>

aREE REEH BiGHE RIS SR REEREREA — ARSINE = 25HE  SERS T
BIESSSE (88)

AEEDNENEAL# R HETEERE BT AARAT 12 20151228 EREE RHE | BHBRER
BIESSSIE (i8i)

B | b7 | T | R 12|21 |m/x1705 j2/m|RE

Laseri
BIREEE
BIRNEE





4-3-1

操作说明：点击菜单区的【正常报送】，可以填写招标代理合同，如图4-3-2。
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4-3-2
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在【已报信息查询】可以根据项目名称、招标代理机构、招标代理机构项目负责人、合同签订时间等进行查询，如图4-3-3.
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4-3-3
4.4招投标情况

操作说明：点击菜单区的【招投标情况】，可以通过项目名称、招标类型、招标代理机构名称、中标单位项目管理机构主要负责人来进行模糊查询如图4-4-1。
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图4-4-1

 点【正常报送】或【补报】可根据标段类型、标段填招标情况如下图4-4-2。【补报】主要是增加之前的项目的招投标。
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图4-4-2

 填写招标情况具体如下图4-4-3，填完后保存后需要上报到主管部门进行审核。
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图4-4-3

在【已报信息查询】中可以根据项目名称、招标类型、招标代理机构名称、中标单位项目管理机构主要负责人等来查看已上报的招标情况如下图4-4-4。
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图4-4-4
4.5自主发包备案

 操作说明：点击菜单区的【自主发包备案】，可以通过项目名称、发包类型、承包单位来进行模糊查询如图4-5-1。
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图4-5-1

 点【正常报送】或【补报】可根据标段类型、标段填发包备案情况如下图4-5-2，【补报】主要是增加之前项目的发包备案。
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图4-5-2

 填写自主发包备案情况具体如下图4-5-3，填完后保存后需要上报到主管部门进行审核。
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图4-5-3

在【已报信息查询】中可以根据项目名称、发包类型、承包单位、审查状态、上报时间来查看已上报或审核通过的发包备案如下图4-4-4。
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图4-5-4

4.6合同备案

 施工总包合同备案

 操作说明：点击菜单区的【合同备案】下的【施工总包合同备案】，可以通过项目名称、承包单位、合同签订时间来进行模糊查询如图4-6-1。
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图4-6-1

点【正常报送】或【补报】可以增加填写合同备案资料如下图4-6-2，【补报】主要是增加之前项目的合同备案。
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图4-6-2

【注】：

【合同备案】中监理合同备案、勘察合同备案、设计合同备案、设计施工一体化合同备案、工程总承包合同备案、项目管理合同备案、其他合同备案都与施工总包合同备案操作方法相同。

 点【已报信息查询】中可根据项目名称、承包单位、合同签订时间、审核状态、上报时间来查询上报或审核通过的备案信息如下图4-6-3。
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图4-6-3

4.7施工图审查登记（勘察）

 操作说明：点击菜单区的【施工图审查登记（勘察）】，可以通过项目名称、标段名称、施工图审查机构、勘察单位来进行模糊查询如下图4-7-1。
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图4-7-1

 点【正常报送】或【补报】可根据标段填勘察信息如下图4-7-2，【补报】主要是增加之前项目的勘察信息。
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图4-7-2

 填写勘察情况具体如下图4-7-3，填完后保存后需要上报到主管部门进行审核。
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图4-7-3

在【已报信息查询】中可以根据项目名称、标段名称、施工图审查机构、勘察单位、审查状态、上报时间来查看已上报或审核通过的勘察信息如下图4-7-4。
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图4-7-4

4.8施工图审查登记（设计）

 操作说明：点击菜单区的【施工图审查登记（设计）】，可以通过项目名称、标段名称、施工图审查机构、设计单位来进行模糊查询如下图4-8-1。
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图4-8-1

 点【正常报送】或【补报】可根据标段填设计信息如下图4-8-2，【补报】主要是增加之前项目的设计信息。
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图4-8-2

 填写设计情况具体如下图4-8-3，填完后保存后需要上报到主管部门进行审核。
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图4-8-3

在【已报信息查询】中可以根据项目名称、标段名称、施工图审查机构、设计单位、审查状态、上报时间来查看已上报或审核通过的勘察信息如下图4-8-4。
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图4-8-4

4.9质量监督

 操作说明：点击菜单区的【质量监督】，在点【质量监督注册申请】中的【新增】如下图4-9-1。
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图4-9-1

 点【增加】然后可以通过标段来选择工程名称如下图4-9-2。
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图4-9-2

 新增后生成一个质量监督注册申请表，直接点击保存如下图4-9-3。
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图4-9-3

 【质量监督注册申请表】保存后需要填写【工程信息表】填写完后需要保存上报到主管部门审核如下图4-9-4。
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图4-9-4

 在【已报信息查询】中可以根据项目名称、质量监督机构、上报时间、审查状态来查看已上报或审核通过的质量监督信息如下图4-9-5。
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图4-9-5

4.10安全监督
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安全监督注册申请

 操作说明：点击菜单区的【安全监督】，在点【安全监督注册申请】中的【新增】如下图4-10-1。
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图4-10-1

 点【增加】然后可以通过标段来选择工程名称如下图4-10-2。
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图4-10-2

 选择标段后需要填写信息【安全监督注册申请表】、【单位工程信息】与【施工安全从业人员明细表】填完后点保存并上报给主管部门审核如下图4-10-3、4-10-4和4-10-5。
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图4-10-3

[image: image55.png]ERE
TEREERRERERE
BIFEETARSE
ISR

HEIRESE

aREE

BIESSSE (88)
BIESSSIE (i8i)

e
sekEIREEE

TESHUARRES

20TE

sEEn

saTEES

UEk ST AARAT

SHEESE

sEEn

SHEESE





图4-10-4
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图4-10-5

 在【已报信息查看】中可以根据项目名称、上报时间、审查状态来查看已上报或审核通过的安全监督注册申请如下图4-10-6。
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图4-10-6
在【安全隐患】可以进行安全隐患的增加。如图4-10-7.
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4-10-7

隐患信息点击【+】进行逐条添加，添加完毕后点击【保存】完成隐患信息的录入。保存完毕后返回列表，选择需要上报的隐患项目点击【提交】提交至上级主管部门。
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【终止施工安全监督申请】在此可以对相关的项目安全监督进行终止申请，点击【增加】后可进行终止安全监督原因的填写，如图4-10-8
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4-10-8

信息保存后，点击【提交】提交到上级主管部门进行审核如图4-10-9
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4-10-9

提交后的信息在【已报信息查看】中可以进行查询如图4-10-10
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4-10-10

4.11施工许可证申请
功能说明：可以进行施工许可证的申请、变更（延期申请）、已报信息查询。

点击【施工许可证申请】可以进行当下要开工项目的施工许可证申请，如图4-11-1
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图4-11-1

点击【正常报送】后进入到标段选择界面，如图4-11-2
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4-11-2

勾选【确定】后，进入到申请表详细信息，填写单位工程信息表、工程简要说明表、建设单位提供的文件或证明材料情况表，分别如图4-11-3、4-11-4、4-11-5。
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4-11-3
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4-11-4

对工程简要说明信息录入后点击【保存】进入到证明材料的录入界面，如图4-11-4
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4-11-5

填写完毕后点击【保存】提示保存成功，如图4-11-6
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4-11-6

进入到【施工安全从业人员明细】界面，如图4-11-7
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4-11-7

保存后核对人员信息是否正确，无误后点击【提交】提交到上级主管部门。如图4-11-8
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4-11-8

上报后的信息在【已报信息查询】里可以进行查询。如图4-11-9
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4-11-9

通过后显示如图4-11-10.
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4-11-10
点击【施工许可证变更（延期）申请】，可以进行延期项目的申请，如图4-11-11
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图4-11-11

点击【延期上报】后进入到明细界面，如图4-11-12
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点击【保存】后进入到列表，相关操作同【施工许可证申请】操作。如图4-11-13
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4-11-13
点击【已报项目查询】，可以对申请项目许可证的审核状态进行查询，如图4-11-4
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图4-11-4
4.12竣工验收登记

功能说明：可以对已竣工的项目进行登记，并可通过查询功能进行信息查询，如图4-12-1。
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4-12-1
将开工时间、竣工时间、建设单位信息、勘察单位信息、设计单位信息、施工单位信息、监理单位信息、图审机构信息、质量检测机构信息进行登记，点击【提交】，完成本项目的竣工申请。如图4-12-2
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4-12-2

保存完毕后点击【提交】即将竣工验收登记表像上级审核部门提交，如图4-12-3
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4-12-3

点击【已报信息查询】可以对已登记的竣工项目进行查询。如图4-12-4
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4-12-4

4.13竣工验收备案
功能说明：可以对已竣工的项目进行备案，并上报主管部门，如图4-13-1.
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4-13-1
点击【已报信息查询】可以对备案信息的审查状态和审查意见进行查询。如图4-13-2
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4.14项目信息查询
功能说明：对已经审查通过的全部项目信息进行查询，如图4-14-1.
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5 用户设置

5.1密码修改
功能说明：对本系统管理员的密码、填报人信息进行录入和修改。
点击【密码修改】对密码进行修改，如图4-15-1
[image: image86.jpg]9T | TEE : st LFETRERARAT SEEENTE, | RETREEIKISE. 2-ASE. 2852, 5% ang EEET

R
TEREMERRRERE
BEEARSE

RS

HERESE

aRER
TERSEIC (HE)

TERSEIE (i)
BN
RENE

TR
RTREET





4-15-1

5.1信息修改

点击【填报人信息修改】对填报人信息进行修改。
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用户标识区








业务操作区








菜单区








点此退出系统








切换项目















